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Introduction a P e

Vous avez accepté d’étre Parent Correspondant et au nom de 'APEL-IND. Nous vous en remercions.

Vous avez dans les deux pages suivantes I'ensemble des éléments vous permettant d’appréhender votre réle. Pour le remplir au mieu, il convient que vous puissiez
communiquer avec :

o Lensemble des parents de la classe dont vous étes le correspondant afin de collecter les informations ;
o Le référent de votre niveau de I’APEL afin de lui remonter ces informations avant de les transmettre a la direction de I'établissement.

Il n’est pas possible de communiquer ou d’obtenir les coordonnées des parents des éleves des classes pour des questions de RGPD. Il est en revanche possible de
communiquer par lI'intermédiaire du site de I'’APEL.

Vous pouvez contacter votre référent de niveau qui vous a transmis de document. Il est membre du Conseil de I'Appel. Il a un enfant dans le méme niveau que le votre
et saura vous accompagner.

Vous pouvez également me contacter directement : cartonalain@hotmail.com

Ainsi, si vous avez une question, apres avoir échangé avec les autres parents correspondants, le référent APEL de votre niveau ou le professeur principal, le CPE, vous
pourrez donner un premier niveau de réponse aux parents. En cas de nécessité, vous porterez la question lors de la réunion avec le Responsable de Niveau.

Les premieres réunions auront lieu aux dates suivantes :

o Mardi 16 novembre 2021 pour toutes les classes du college :;
o Lundi 29 novembre 2021 pour les classes de 2" ;

o Lundi 24 janvier 2022 pour les classes de 18,

Les pages suivantes ont pour but de vous aider dans votre réle.



apel

Institut Notre-Dame Meudon
www.apel-ind-meudon.fr

@ent correspondant au \

College / Lycée IND Meudon

Volontaire parmi les parents d’éléves de la classe, le
parent correspondant se doit de les représenter
auprés de |'établissement durant toute I'année.

= Il veille a la qualité de la relation entre parents,
enfants et I'établissement.

= Il peut étre un médiateur en cas de difficultés.

= Il donne un premier niveau de réponse aux
parents, apres avoir échangé avec les autres
parents de la classe, le professeur principal, le
CPE ou I'APEL IND.

= 1| participe aux réunions organisées avec le
Responsable de niveau.

= Ily porte les questions des familles.

= 1l participe a la rédaction du compte-rendu qui
sera validé par le responsable de niveau en vue
de sa diffusion via le site APEL IND.

= Il représente tous les parents, dans ce cadre,
il ne peut mettre en avant son cas personnel.

Les parents correspondants de I'IND Meudon
n'assistent pas aux conseils de classe, sauf sur le
niveau de 2nd,

Le réle du parent correspondant

La réunion avec le
responsable de niveau

Le parent correspondant de la 6™ 3 la 3%™e assiste
aux réunions de niveau, généralement bi-
annuelles.

Ces réunions sont |'occasion d’échanger avec les
responsables de niveau.

En amont, tous les parents du niveau sont invités a
contacter leurs parents correspondants pour
remonter les sujets / questions légitimes :

= L'ambiance de la classe et du niveau

= Le rythme de travail

= Les démarches d’orientation

= La restauration

= Les permanences et les études surveillées

= Les voyages scolaires
Le parent correspondant reformule les
questions de maniére adéquate et les
transmet a I’APEL afin que les sujets puissent
étre abordés dans la bienveillance avec les
responsables de niveau.

Les sujets individuels ne sont pas évoqués lors
de ces réunions. Un rendez-vous spécifique avec le
responsable de niveau doit étre demandé
directement par les parents de I'éléve concerné.

En 2", |es parents correspondants participent a
une réunion avec le responsable de niveau et
assistent a 2 conseils de classe.
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Apres les conseils de classe auxquels ils ont assisté,
les parents correspondants de 2" sont susceptibles
d'étre contactés par les autres parents afin de
s'entretenir sur les interventions des professeurs
concernant l'orientation de leur enfant.

En premiére, ils participent & une réunion avec le
responsable de niveau. Ils n'assistent pas aux
conseils de classe.

En terminale, les parents correspondants restent
un recours en cas de besoin mais il n'y a pas de
réunion programmée.

Plusieurs rencontres avec les parents sont en effet
prévues : réunions de rentrée, d'orientation, de
présentation Parcoursup, de fin d‘année, rencontre
parents — professeurs...

Calendrier des réunions
avec les Responsables de
niveau (1er sem. 2020)

= Mardi 16 novembre a 18h30 sur le site
IND pour les 38mes, 4émes gémes gt Gemes

= Lundi 29 novembre a 18h30 sur le site
IND pour les 29

= Lundi 24 janvier a 18h30 sur le site IND
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Ce que I'APEL IND Meudon
attend de vous

= D'assurer votre mission durant toute la
durée de I'année scolaire.

= De respecter la confidentialité des
informations dont vous serez amené a avoir
connaissance concernant les éléves ou leurs
familles.

= De vous exprimer comme représentant et non de
communiquer une opinion personnelle.

= De relayer les sujets légitimes.
= De rester parent avant tout.

= D’éviter une implication trop affective
(nécessité de se distancer émotionnellement) et a
linverse de ne pas relayer des questions
inappropriées ou exprimées de maniere
agressive.

= De vous montrer bienveillant a I'égard des
personnes et des situations.

= D'étre un élément de cohésion pour la
communauté éducative.

= De vous montrer solidaire une fois décision prise
suite a des échanges et débats.

Le réle du parent correspondant

La bonne attitude

Le parent correspondant est volontaire et bénévole
pour la fonction, celle-ci dure une année scolaire. Il
est au service de tous et défend le bien commun.

1l exerce une écoute attentive, bienveillante et
discréte. Il porte demandes et questions |égitimes.
1l est impartial dans ses propos. Il n'hésite pas a
demander conseil a un membre du Conseil de I'APEL
ou a son bindme. Il se montre disponible et reste
neutre.

En revanche

1l évite une implication trop affective et sait mettre
une distance émotionnelle. Il ne juge pas et n’agit
pas seul. Il ne remet pas en cause la compétence
professionnelle d'un membre de I'établissement.

Dans la relation école - famille,
le role des parents
correspondants est une
opportunité...
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Pour vous aider et vous soutenir dans votre role,
vous pouvez contacter :

L’APEL IND Meudon

Un membre du Conseil de I'APEL dont les

coordonnées sont disponibles sur le site :
www.apel-ind-meudon.fr

ou Alain Carton cartonalain@hotmail.com

ou le référent APEL du niveau de votre enfant qui
vous sera communiqué par mail

ou 'APEL nationale : www.apel.fr

L'établissement IND Meudon

Le professeur principal est votre interlocuteur
privilégié si le sujet ne concerne qu’un éléve ou un
professeur ; le Responsable de niveau sinon.

Le Conseillers Principaux d’Education si le sujet
touche au cadre général de la vie scolaire.

6éme et 5éme - site NDE

18 rue de la république - 92190 MEUDON
Tél : 01 41 14 34 56

4éme _ 3éme ot lycée - site IND

24 rue Alexandre Guilmant - 92190 MEUDON
Tél : 01 46 90 00 20

Document réalisé par synthese de publications de I’APEL national
© APEL IND Meudon
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Créez votre espace sur le site de 'APEL ape
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Utilisez le lien : Complétez les informations requises. Rendez-vous ensuite sur le bouton
. _ o « Intranet » qui vous donnera accés a la
https://www.apeI-Ind-meudon.fr Attention de bien |nd|quer «OUl»ala messagerie permettant de communiquer avec
rubrique « Parent Correspondant » tous les parents de votre classe

Rendez-vous sur le bouton « Adhésion » afin
de créer votre espace

- oo & Adhésion @ Intranet & " hssociation
= Association :) 4 Association . de parents d'éléves
& @ réle
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Nom - libre

libre

Téléphone.

Actualités

Actualités

Nom et Prénom enfant

Classe Enfant

L
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AG Menu cantine Octobre 2021 Menu cantine Septembre
v 2021

AG Menu cantine Octobre 2021 Menu cantine Septembre
2021

[ infol GCico ofer.

Qu'est ce que 'APEL? Qu'estce que 'APEL?



Communiquer avec les parents ape
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Lorsque votre espace est créé vous pouvez écrire a 'ensemble des parents de la classe de votre enfant.
Pour le collége, toutes les réunions auront lieu le mardi 16 novembre 2021.

Vous pourrez leur écrire dés la fin de la semaine du 25 octobre 2021.

Vous pourrez réaliser une relance en fin de semaine suivante.

Voici un exemple d’email a leur adresser :

« Chers parents,

La réunion des parents correspondants de la classe de X¢™e Y qura lieu mardi 16 novembre 2021.

Cette réunion a pour objectif d'échanger avec le responsable de niveau sur des sujets / questions légitimes comme par exemple :
* L‘ambiance de la classe et du niveau

* Le protocole sanitaire et la covid

* Le rythme de travail

* Les démarches d’orientation

* Les permanences et les études surveillées ...

N’hésitez pas a nous faire part également des points positifs !

Pour information, les sujets individuels doivent étre traités directement avec le professeur concerné, le professeur principal et/ou le Responsable de niveau, lors de
rendez-vous spécifiques.

PC1 et PC2 vous invitent a nous transmettre toutes vos suggestions, remarques ou questions avant le 08 novembre 2021 soit en répondant a ce message soit avec le lien
https://www.apel-ind-meudon.fr/contactez-vos-parents-correspondants

En vous remerciant Excellente soirée ......


https://www.apel-ind-meudon.fr/contactez-vos-parents-correspondants
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Communiquer avec les référents de niveau ape

Lorsque vous aurez collecté les réponses des parents, il conviendra de les transmettre a
votre référent de niveau.

En terme de délai, celles-ci doivent-étre transmises au plus tard le 08/09 novembre 2021

pour cette premiére réunion. Apel - IND pour [EBEES] 2021
Afin de faciliter le travail d’agrégation des réponses de I'ensemble des classes pour Parents correspondants de la classe de Xéme -
chaque niveau, nous vous remercions de respecter la trame suivante (un fichier vous sera Sujets remontés a ce jour

transmis).

Chaque référent de niveau, aprés avoir filtré, organisé les réponses par classe, les * Uambiance de la classe et du niveau

transmettra au VP pour validation (Lycée ou college).

* Le protocole sanitaire et la covid
Celle-ci seront ensuite transmises au Responsable de niveau concerné de I'IND au plus

tard le 11 novembre 2021.

* Lerythme de travail
* Les démarches d’orientation

. Les et les études surveillées ...

*  Points positifs
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Assister au réunions de niveaux
ape

Le 16 novembre 2021, vous assisterez a la réunion de niveau durant laquelle les sujets
remontés par I'ensemble des PC de votre niveau seront évoqués.

Apel - IND pour le xx xx 2021

Les responsables de niveau d’IND, les référents de niveau de I'APEL ainsi que le PC seront

. Réunion Parents correspondants du niveau de Xéme —
presents. P

Sujets remontés a ce jour

Un compte rendu sera produit par 'un(e) d’entre vous, envoyé pour validation au référent
de niveau et au vice-président concerné de I’APEL avant d’étre transmis au responsable de + Lambiance de la classe et du niveau
niveau de I'IND. o Classe xux

o Classe xxx

* Leprotocole sanitaire et la covid

o Classe xxx
o Classe xxx

* Lerythme de travail

o Classe xxx
o Classe xxx

* Les démarches d’orientation

o Classe xxx
o Classe xxx

* Les et les études surveillées ...

o Classe xxx
o Classe xxx

* Points positifs

o Classe xxx
o Classe xxx




MERCI

Coordonnées :

Niveau 6¢™e : Marie-Laure Desnos : mldesnos@hotmail.com
Niveau 5¢™e : David Diallo : david.diallo@gmail.com

Niveau 4¢™Me : Sandrine Philibert : sandrinephilibert@yahoo.fr
Niveau 3¢™Me : Benoit Louvel : benoit.louvel@gmail.com

Niveau 2" : [sabelle Passegue : ipassegue@live.fr

Niveau 1€ : Valérie Durand : valerie.durandf@gmail.com

Niveau Terminale : Amélie Cromier : amelie.cronier@ neuf.fr

VP Lycée : Stéphane Jacquet : stephanepierrejacquet@gmail.com
VP College : Alain Carton : cartonalain@hotmail.com
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